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|. Pfedmét Gpravy

Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na pfistupném misté Skoly. Smérnice
upravuje ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim na podminky
koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k
jeho plUsobnosti.

Zadatel muze byt fyzicka &i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na dlvod svého zajmu o danou informaci.

Informace poskytuje feditel Skoly na zakladé zadosti nebo zverejnénim.

Informaci, kterou je Feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky Uudaj tykajici se otazky v plisobnosti
feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.
Zvertejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umozfiujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Ufedni desce, nebo zplsobem umoznujici dalkovy pfistup (webové stranky Skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci (napfiklad
Udaj o jejim puvodu, existenci, poc¢tu, dlivodu odepreni, dobé, po kterou dlivod odepreni trva a kdy
bude znovu pfezkouman).

Nazev organizace: Stredni Skola uméni a designu a Vyssi odborna skola
Brno, prispévkova organizace

Adresa organizace: Husova 10, Brno, 602 00
telefon: 543 421 361

e-mail: skola@ssudbrno.cz

web: www.ssudbrno.cz

datova schranka ID: dxzzi7j

Odlouéené pracovisté: Francouzska 101, Brno, 602 00
telefon 545 125 611

e-mail: info@ssudbrno.cz

web: www.ssudbrno.cz

Skola je prispévkovou organizaci Jihomoravského kraje. Reditel MgA. Tomas Rybnicek, byl
jmenovan usnesenim Rady Jihomoravského kraje &islo 7314/23/R106 ze dne 19. 07. 2023.

ICO: 00566756

REDIZO: 600013944

1ZO: 000566756

12O Skolni jidelny-vydejny: 171104528

Bankovni spojeni: Komer¢ni banka, €. 0. 123-2039710287/0100
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Il. Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

stanoveny zakonem &. 106/1999 SB., o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Z&kon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim stanovi podminky, za kterych
organizace poskytuje informace ze své plsobnosti. Nevztahuje se na postup pfi
poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi pfedpisy.

Vedeni Stfedni Skoly uméni a designu a VysSi odborné skoly Brno, pfispévkové

organizace je za podminek stanovenych timto zakonem povinno poskytovat informace
vztahujici se k své pusobnosti. Tyto informace poskytuje na zakladé Zadosti nebo
zvefejnéni.

Informaci, kterou je 8kola povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v jeji
pusobnosti, nikoli vS§ak komentar, nazor na uréitou skuteénost, vyklad pravniho pfedpisu
apod.

Zadatel o informaci musi byt kazda fyzicka &i pravni osoba, to znamena také uzemni
samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod.,

ktera zada o informaci, bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera maze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoznujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Ufedni desce, umisténa na vefejné knihovné nebo s moznosti dalkového
pfistupu (pomoci telekomunikacniho zafizeni).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napfiklad udaj o jejim plvodu, existenci, diivodu odepfeni, dobé, po kterou divod
odepreni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dal$ich dudlezitych rysech).

Skola nesmi poskytnout informaci, ktera:

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plivodu,
narodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich

a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dot&ené osoby,

b) je oznaena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze

s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci €innosti soudt nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly muze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon&i pravomocnym
rozhodnutim

f) omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
v&etné doprovodnych informaci po vyloueni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vylou€ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni.

g) Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéava
micenlivost a chrani pfed zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaku a studentl a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazduje
pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpeéné je ukldda a chrani pfed neopravnénym
pfistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje
vyfazuje a dal nezpracovava.

h) Skola mize odmitnout zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnl ode dne jejiho pfijeti, pokud Ize
ve vztahu k ni dovodit, Ze cilem Zadatele je zpUsobit natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji
pozadované informace, pokud nejde o informace podle § 8a odst. 2, zakona, nebo
nepfiméfenou zatéz povinného subjektu; za zpusobeni nepfiméfené zatéze se povazuje také
podavani zadosti o informace u vétsiho poctu povinnych subjektt bez zjevné obsahové
souvislosti pozadovanych informaci, a to zpravidla v reakci na pfedchéazejici postup
povinného subjektu vuci Zadateli nebo na vztah s fyzickou osobou uvedenou v pismenu a).

Stfedni Skola umeéni a designu a VysSi odborna Skola Brno, pfispévkova organizace smi
omezit poskytnuti informaci, pokud se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokynim a personainim
predpisim vydanym feditelem Skoly. Omezeni prava na informace znamena, Ze Skola
poskytne poZzadované informace po vylou€eni informaci, které Skola nesmi poskytnout.
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Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci

1) Zadost o poskytnuti informaci doru¢enou postou pfijima sekretarka Skoly, ktera je
poveérena evidenci posty. Po jejim zaevidovani ji neprodlené preda zastupci feditele
k vyfizeni. Zadost doru¢enou osobné, elektronickou postou, nebo na jinych nosicich dat
pfijima néktery ze zastupcu feditele, popf. Feditel Skoly.

2) Pokud Zzadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, mize
povéreny pracovnik misto pozadované informace sdélit jen udaje umozriujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé ustni informace tak ucini neprodlené, v pfipadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnli ode dne doruéeni zadosti. Pokud Zadatel trva na
pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

3) Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu, véetné moznosti pofizeni kopie nebo na pamétovych mediich.

Ustni zadost

1) Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na
pisemném vyjadreni, vyzve jej feditelstvi Skoly k podani zadosti v pisemné formé. Tato pak
bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci podle zakona &. 106/1999 Sb.

Pisemna zadost

1) Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaju
0 zvefejnéni. Sdéleni zadatele, Ze trva na poskytnuti informace, se povazuje za nové
podani zadosti.

2) Pokud ze Zadosti neni zfejmé, Ze sméfuje vici Skole, nebo kdo zadost podal, feditel
Skoly ji bez dalSich Setfeni odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zakona

€. 106/1999 Sbh., nepodléha evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

3) Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve feditel Skoly zadatele ve |hGté 7 dn ode dne doruéeni
zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne dorucéeni
vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti zadosti.

4) Pokud je pozadovana informace mimo plsobnost Skoly, bude Zadost odloZena a divod
odlozeni bude Feditelstvim Skoly sdélen do 3 dnl Zadateli (zakon €. 106/1999 Sb. nestanovi
Qovinnost poskytnout Zadost pfislusnému organu).

5) Reditelstvi $koly poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnll ode dne doruéeni zadosti,
pfipadné ode dne upiesnéni zadosti. O formé, v jaké bude informace poskytnuta, rozhoduje
povéfeny pracovnik. 15 denni Ihiitu mize povéreny pracovnik prodlouzit nejvy$e o 10 dni
pouze z nasledujicich ddvodu: Vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych
a odliSnych informaci poZadovanych v jedné Zadosti, konzultace s jinym organem statni
spravy, ktery ma vazny zajem na rozhodnuti o zadosti.

6) Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni
Ihity a dGvod prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim 15 denni Ih{ty.

Evidence zadosti o poskytnuti informace
1) Zadosti o poskytnuti informace eviduje sekretarka Skoly
2) evidence Zadosti obsahuije:
datum doruéeni Zadosti, véc, €islo jednaci,
jméno, pfijmeni zadatele (nazev, sidlo), spojeni na zadatele,
datum vyfizeni Zadosti,
udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaju a o0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Odmitnuti poskytnuti informace

1) Pokud organizace odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zzadateli informace, vyda
o tom ve |haté do 15 dnd, popfipadé prodlouzené Ih(té o 10 dnd rozhodnuti.
Rozhodnuti se nevyda v pfipadé odloZeni véci.
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2)

3)

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu § 46 zdkona €. 500/2004 Sb., spravni fad
a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

nazev a sidlo organizace,

¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

oznaleni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osohy),

vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,

odlvodnéni, které obsahuje diivod zamitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého

omezeni prava na informace s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisu,
pouceni 0 odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé odvolani,
vlastnoruéni podpis feditele Skoly nebo jeho statutarniho zastupce s uvedenim jména,
pfijmenim a funkce,

jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Proti rozhodnuti o poskytnuti informace Ize podat odvolani prostfednictvim Stfedni Skoly
umeéni a designu a VysSi odborné Skoly Brno, pfispévkové organizace ke Krajskému
Ufadu Jihomoravského kraje a to do 15 dnu ode dne doruceni tohoto rozhodnuti.

lll. Postup pfi vyfizovani stiznosti

Prijimani stiznosti

1)

2)

Stiznost doru¢ena do Skoly postou, nebo datovou schrankou, pfijima sekretarka Skoly, ktera
je povérena evidenci posty. Stiznost doru€enou osobné pfijme feditel Skoly nebo zastupce
feditele, a to zpravidla v pisemné podobé. O ustni stiznosti, kterou nelze vyfidit ihned pfi
podani, pfijemce sepiSe zaznam, predlozi jej stéZovateli k podpisu a zabezpeci bez
zbyte¢ného odkladu jeji fadnou evidenci a oznaceni. Toto ustanoveni se pfiméfené pouzije i
u stiznosti podanych pfenosem dat a u stiznosti neidentifikovaného stézovatele.

Stiznosti se pfijimaji kazdy pracovni den v pracovni dobé.

Stiznost, jejiz proSetfeni a vyfizeni nalezi do plsobnosti jiného organu nebo

organizace, nez je Stfedni Skola uméni a designu a Vy3Si odborna Skola Brno,

prispévkové organizace postoupi feditelstvi Skoly témto organiim a organizacim k

pfimému vyfizeni do 5 dnl ode dne pfijeti a vyrozumi o tom stéZovatele. Ve stejné

Ihaté vyrozumi i stézovatele, pokud zjisti, Zze vyfizeni stiznosti mGze pfesahnout Ihitu

10 dnl ode dne pfijeti.

Evidence stiznosti

1)

2)

Za ufedni evidenci, spravné a v€asné vyfizovani ustich i pisemnych stiZnosti odpovida
feditel Skoly.

Uredni evidence stiznosti obsahuje:

datum podani, véc a pfidélené &islo jednaci,

jméno, pfijmeni a adresu stéZovatele,

oznaleni organizace nebo osoby, proti které stiZnost sméfuje,

pfedmét stiznosti,

kdy a komu byla stiznost pfedana k proSetfeni a vyfizeni,

vysledek Setfeni a opatfeni ke sjednani napravy,

datum vyfizeni stiznosti, pfip. prodlouzeni terminu Ihlty pro vyfizeni stiznosti.

Udaje o stiznostech jsou ochrafiovany podle Zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané udajd a o
zmeéné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpist a dle evropského nafizeni GDPR
pro ochranu osobnich udaju.

Vyfizovani stiznosti

1)

PFi proSetfovani a vyfizovani stiznosti jsou povéfeni zaméstnanci povinni:
prosetfit a vyfidit stiznost bez pritahl, hospodafeni a v uréenych Ihltach,
objektivné a upIné proSetfit vSechny jeji body, zjisténi dokladat,
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2)

3)

4)

5)

6)

vysledky Setfeni zhodnotit a rozhodnout, zda je stiznost opravnéna, ¢astecné opravnéna
nebo neopravnéna,

o vysledku Setfeni informovat stéZovatele,

u opravnénych a ¢astecné opravnénych stiznosti vyzadovat opatfeni

k odstranéni zjisténych nedostatkd,

spis v dané véci uzavfit a udaje o vysledcich Setfeni zapsat do evidence.

Opakovana stiznost bude feditelem Skoly pfezkoumana formalné a vécné a bude
oveéreno, zda stiznost byla spravné vyfizena. Neobsahuje-li dalSi stiznost v téze véci
nové skute¢nosti a formalni a vécné prezkoumani potvrdilo spravnost vyfizeni ptvodni
stiznosti, pfijem stiznosti se nepotvrdi a stiznost nebude proSetfovana.

Stiznosti, které spadaji do pusobnosti spravniho fadu — zakon ¢. 500/2004 Sb.,
v platném znéni se Setfi podle postupu, ktery je v ném uveden.

| kdyzZ stiznost sméfuje proti postupu feditele Skoly nebo Skolského zafizeni
vystupujicimu jako spravni organ, tzn., pokud feditel $koly nebo Skolského
zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy, je tfeba
pfedmétnou stiznost podavat fediteli Skoly nebo Skolského zafizeni. Ten pak pfi
jejim fesSeni postupuje v souladu s ustanovenim § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb.

Pokud se stiznost (podnét, petice) tyka nékteré z oblasti, jejichz hodnoceni

a kontrola je v ptisobnosti Ceské $kolni inspekce v souladu s § 174 zakona

&. 561/2004 Sb., $kolského zakona, je tfeba tuto stiznost podavat Ceské skolni
inspekci. Vysledek Setfeni pfeda zfizovateli k pfijeti pfisluSnych opatfeni.

Pokud je stiznosti zaméstnance napadana oblast pracovnépravnich vztah, je
tfeba tuto stiznost podat fediteli Skoly nebo Skolského zafizeni jako statutarnimu
organu zaméstnavatele, ktery je povinen ji se zaméstnancem projednat, a to

v souladu s ustanovenim zakoniku prace.

Lhuty k vyrizeni stiznosti

1)

2)

Stiznost bude vyfizena do 60 dnli ode dne pfedani povéfenému pracovnikovi. Tuto Ihtu
Ize prodlouzit jen ve vyjime€nych pfipadech. O divodech musi byt stézovatel vyrozumén.
Stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile po jejim prosetfeni byla u€inéna opatfeni
potfebna k odstranéni zjiSténych zavad a stéZovatel je o tom vyrozumén.

Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy§8im odborném a jiném
vzdélani (8kolsky zakon)
Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

Zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tudaju a o zméné nékterych zakona,

ve znéni pozdéjsich predpisu,

2016/679 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (GDPR)

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni,
Vyhlaska €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélani a vzdélani v konzervatofi,

Vyhlaska €. 672/2004 Sh., kterou se méni vyhlaska €. 442/1991 Sh., o ukonceni studia
ve stfednich Skolach a ucilistich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vyhlaska €. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku
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V. Sazebnik uhrad za poskytovani pisemnych informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb.,

0 svobodném pfistupu k informacim, vydava Stfedni Skola uméni a designu a Vy3Si odborna
Skola Brno, pfispévkova organizace sazebnik uhrad nakladu spojenych

s vyhledanim a poskytnutim pozadované informace.

Osobni naklady
UcGtuji se skutecné mzdové naklady zaméstnance vyhledavajiciho informaci. Vychazi se
z primérné hodinové mzdy. Vysledna ¢astka se zaokrouhluje na celé desetikoruny dolu.

Vécné naklady
Pofizeni kopie jiz zvefejnéné informace 1,50 K¢ za 1 stranku

2,60 K¢ za oboustranny tisk/kopii
Faktické naklady postovného podle platnych tarifQ.

ZpuUsob uhrady

Castky stanovené sazebnikem uhrad jsou splatné na zakladé slozenky nebo pokladniho dokladu
vystaveného v kancelafi $koly na ¢astku podle vyuétovanych nakladd spojenych s vyhledavanim
a poskytnutim pozadovanych informaci povéfenym pracovnikem.

MgA. Tomas Rybnicek
feditel Skoly
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Pfiloha €. 1

EVIDENCNI LIST STiZNOSTI

Evidenéni &islo

Stézovatel
Jméno, pfijmeni, adresa

Datum pfijeti stiznost

Predmét stiznosti

Kdy a komu byla stiznost postoupena
k vyfizeni

Vyfidil

Datum vyrozuméni stéZovatele o zplsobu
vyfizeni

Dévodnost (D ddvodna, CD &asteéné
ddavodna, ND nedlvodna

Zaznam o zpusobu Setfeni

Pfijata opatfeni
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