Jak psat spravné?; %! :-)...

Text pro sazbu by mél grafik dostat po jazykové korekture.
Bohuzel to nebyva pravidlem nebo jazykovy korektor
neopravuje typografické chyby (napt. jak psat rozsah dat:
2010-2013 nebo 2010 - 2013 nebo 210-2013?).

Proto je nutné hlidat v textu dodrzovani typografickych
pravidel. Zaklad pravidel je dobré znat, zbytek Ize
dohledat v odborné literatufe nebo na internetu:

Ustav pro jazyk ¢esky: http://prirucka.ujc.cas.cz/



Interpunkce

az na vyjimky se sazi bez mezery k poslednimu slovu

Tecka
- Tecka se pise na konci vé@ Na konci nadpisu tecku nepiseme.

|
— Na konec véty se nesazi 2 te¢ky za zkratku aj., apod., Ph.D., a : XXX @
—Tecka se pise az za zavorku (text v zavorce na konci vé @ i

- Tecka se pise uvnitf zavorek. (Pokud je celd véta v zévorc

- 1. misto — piSeme s mezerami.

-9.45 hodin (nebo 09:45) — bez mezer.

-3.12, 2013 - piSeme s mezerami.

-pf.n | s.r.o. a.s. -pidemesmezerami.



Carka, stfednik

- Sazi se bez mezery za slovo.

— Cérka nebo stiednik se pise az za zavorku (text v zavorce na konci vét@x.
- 9,5 cm - (v ¢estiné nepsat 9-5-em — to je pouze v angli¢tiné).

Xx: 1?2

__________ O
Dvojtecka: Vykfi¢nik! Otaznik? - stejna pravidla jako pro . , ;
- Neodsazuji se mezerou (mirné odsazeni by mélo byt feseno ve fontu).
- Vyjimecné s mezerou: 5 = 10 : 2; pomér stran 2 : 3; méfitko mapy 1: 50 000.



Vypustka (tfi tecky)

Kde oddélovat vypustku od textu mezerou:
- Vypustka je na konci textu, nebezera neni pfed, ale za vypustkou).

- Za vypustkou je éérk ezera neni pfed ani za vypustkou).

_ext zacina vypustkou (mezera je i za vypustkou).

- Citace: ,V citacich se ¢asto vynechdvd kus text Chybéjici text se

v odborné literature nahrazuje vypustkou v hra zdvorkdch.

V tomto pripadé neni kurzivni vloZeny text autc@a [poznamka autora] v citci,

kterd je vyznacena kurzivou.”

jela...| jelad: ;elaﬂm

Je to jeden znak..., nikoli 3 tecky... ani 3 tecky s mezerami. ..



Pomlcka
— Oddéluje ¢asti textu a vyznacuje

Spojovnik - sazi se vzdy bez mezer
- Spojuje rozdélend slova na konci fadku.

- Spojuje slozené vyrazy. pauzu v feci.

stojim-li pomlcka — pauza v feci

Cesko-némecky slovnik
spojeni — Cesky a némecky

po—pa otevieno
rozsah od-do
pravidla pravo-
pisu

déleni na konci fadku



Pomlcka - oddéluje &asti textu a vyznacuje pauzu v feéi.

pomlcka — pauza v feci

» 1-3.6.2013: 8-20 hodin

¢ rozsah od-do, pomi¢ka BEZ MEZER

Nale1.2.— 7.12.2013 1. ledwnom 2015

e

nelze spojit 2-7 (den a mésic), odélime poml¢kou s MEZERAMI

, trasa Praha—Brno
/ z-do, BEZ MEZER

" ale trasa Praha — N. Ji¢in
viceslovni nazvy oddélime mezerami



Pomlc¢ka

. Haskovi—Malai: Atlas hub

A dvé spoluautorky knihy, BEZ MEZER

AN

“ale K. Hagkovd — N. Mal4

vice slov (piijmeni se jménem), ODDELIME MEZERAMI

Sparta—Slavia

versus, proti



Spojovnik - spojuje slozené vyrazy a rozdélena slova na konci fadku

stojim-li

Cesko-némecky slovnik, malif-lakyrnik
cesky a némecky, malit i lakyrnik (umi obé femesla)
Shirley Temple-Blackovi

ma dveé pfijmeni

C-vitamin, Rh-faktor, e-mail



Spojovnik

+Brno-Jundrov
¢ méstska cast patfici k Brnu

N ale Brno — Kralovo Pole

u viceslovnich nazvd, je tfeba pfidat mezery a tim padem
vyménit spojovnik (-) za poml¢ku (-)



Vyberte si dojstranu ¢asopisu nebo novin a hledejte typografické chyby.
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